
Comune di Novate Milanese 
Settore Sportello al Cittadino

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 123 / 2021

OGGETTO:  AFFIDAMENTO  SERVIZIO  POSTALE  PER  LA  CORISPONDENZA  DEL 
COMUNE DI NOVATE MILANESE PER IL PERIODO 01/04/2021 - 31/03/2023 

IL DIRIGENTE DELL’AREA SERVIZI GENERALI E ALLA PERSONA

Visti:

• il decreto sindacale n.12 del 30.09.2019 con il quale è stato rinnovato l’incarico di Direzione 
dell’Area Servizi Generali e alla Persona;

• la  deliberazione  del  Consiglio  Comunale  n.  14  del  01.03.2021  avente  per  oggetto 
“Approvazione bilancio di previsione triennio 2021/2023”;

• il vigente Ordinamento degli uffici e dei servizi approvato con deliberazione G.C. n. 106 del 
07.06.2011 e successive modificazioni;

• il  vigente  Regolamento  di  Contabilità  approvato  con  deliberazione  C.C.  n.  79  del 
17.11.2016;

• il  Decreto Dirigenziale n° 22 del 30/07/2020 con il  quale è stato attribuito l’incarico di 
Posizione Organizzativa per il Settore Sportello al Cittadino;

Dato atto che il Responsabile del procedimento è la Responsabile del Settore Sportello al Cittadino, 
dr. Paolo Acreide Tranchina;

Vista la determinazione a contrarre n.  26 del 26/01/2021 (che si richiama integralmente), con la 
quale  si  dava  atto  della  necessità  di  procedere  all’affidamento  del  servizio  postale  per  la 
corrispondenza del Comune di Novate Milanese per il periodo  01/04/2021 - 31/03/2023, ai sensi 
dell’ art. 36, c. 2 lett. a) del D.Lgs 50/2016, stabilendo che la scelta del Contraente venisse effettuata 
mediante l’ausilio di sistemi informatici, ai sensi del Codice dei Contratti, utilizzando il Sistema di 
intermediazione  telematica  di  Regione  Lombardia  www.arca.lombardia.it piattaforma  di  e-
procurement SINTEL;

Considerato che,  con medesimo atto,  si stabiliva che il  servizio fosse affidato in forma diretta 
previa acquisizione di preventivi tra tutte le quattro ditte selezionate mediante apposito avviso di 
manifestazione  di  interesse  (vedi  anche  determina  936/2020),  applicando  il  criterio  di 
aggiudicazione del minor prezzo, nel rispetto della disciplina di cui all’art. 95, comma 4, lett. c) del 
D.Lgs. 50/2016;

Premesso che, veniva contestualmente approvato il Foglio Patti e Condizioni, relativo al servizio 
oggetto di affidamento il cui costo è stato quantificato in €. 22.000,00 oltre IVA al 22%,  (salvo 
diverse  necessità  di  postalizzazione  dell’Ente,  in  aumento  o  in  diminuzione,  non  prevedibili 
attualmente);

Tutto ciò premesso, 

considerato che entro il limite stabilito delle ore  12:00 del 19 febbraio 2021 è pervenuta  una 
unica  offerta  (dove l’offerta  finale  è  pari  alla  somma  ponderata  risultante  dalla  somma  delle 
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moltiplicazioni dei singoli prezzi unitari offerti per le quantità presunte, moltiplicate per le % di 
incidenza sulla fornitura - come previsto dalla procedura di gara) : 

·         Basico srl: somma ponderata € 1.842,07

come da offerta dettagliata in allegato che viene  ritenuta congrua rispetto ai prezzi di mercato;

Individuata  quindi la società Basico srl Servizi per privati & imprese, via Dante Alighieri,  1 – 
Monza – P.IVA 08391870964 a cui affidare il servizio postale per la corrispondenza del Comune di 
Novate Milanese per il periodo 01/04/2021 - 31/03/2023, al  costo complessivo, per tutta la durata 
dell’affidamento,  di  €  22.000,00  oltre  IVA al  22%,  (salvo  diverse  necessità  di  postalizzazione 
dell’Ente, in aumento o in diminuzione, non prevedibili attualmente);

Dato atto che  la  spesa  complessiva  di  €  22.000,00,  oltre  Iva,  per  un  totale  complessivo  di  € 
26.840,00 trova la necessaria copertura finanziaria 1030274 dei rispettivi bilanci di competenza:

·        € 10.065,00 al cap. 1030274 bil. 2021

·        € 13.420,00 al cap. 1030274 bil. 2022

·        € 3.355,00 al cap. 1030274 bil. 2023

salvo diverse necessità di postalizzazione dell’Ente, in aumento o in diminuzione, non prevedibili 
attualmente;

Accertata la regolarità del DURC e delle Annotazioni ANAC;

Dato  atto  che alla  procedura  è  stato  assegnato  dall’Autorità  di  Vigilanza  lo  SMARTCIG 
ZA1304A900 e l’identificativo di gara sulla piattaforma di e-procurement SINTEL è 134589683; 

Accertato  che lo  Scrivente  e  il  Responsabile  del  Procedimento  non  versano  in  situazioni  di 
conflitto di interesse ai sensi dell’art. 6 bis della Legge 241/1990 e dell’art. 6 del DPR 62/2013 né 
incorrono nell’obbligo di astensione ex art. 7 DPR 62/2013. 

Dato atto che la presente diventerà esecutiva successivamente al visto di attestazione di copertura 
finanziaria, da parte della Dirigente dell’Area Servizi Generali e alla Persona, ai sensi dell’art. 183, 
comma 7, del Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti Locali, approvato con D.Lgs. 
267/2000, e preso atto che la pubblicazione ex art. 1 comma 32 L. 190/2012 è stata regolarmente 
eseguita.

DETERMINA

1. di affidare il servizio postale per la corrispondenza del Comune di Novate Milanese per il 
periodo 01/04/2021 -  31/03/2023, vista  l’offerta  ponderata  più  bassa  nonché congrua,  alla 
società  Basico srl  Servizi  per  privati  & imprese,  via  Dante Alighieri,  1 –  Monza – P.IVA 
08391870964,  al  costo  di  €  22.000,00  (Iva  al  22%  esclusa),  salvo  diverse  necessità  di 
postalizzazione dell’Ente, in aumento o in diminuzione, non prevedibili attualmente, per un 
totale complessivo di € 26.840,00 Iva compresa;

2. di impegnare, per  il servizio postale per la corrispondenza del Comune di Novate Milanese 
per il periodo 01/04/2021 - 31/03/2023, a favore della società Basico srl Servizi per privati & 
imprese, via Dante Alighieri, 1 – Monza – P.IVA 08391870964 l’ importo di € 22.000,00 oltre 
iva al 22%, per un totale di € 26.840,00 al cap. 1030274 dei rispettivi bilanci di competenza, 
come di seguito specificato, salvo diverse necessità di postalizzazione dell’Ente, in aumento o 
in diminuzione, non prevedibili attualmente:

• € 10.065,00 al cap. 1030274 bil. 2021

• € 13.420,00 al cap. 1030274 bil. 2022
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• € 3.355,00 al cap. 1030274 bil. 2023

quinto livello 1030216002 – Fattore 2120114002 – Centro COMUNE – CIG ZA1304A900.

3. di liquidare e pagare la fornitura effettuata, ex art. 184 del D.Lgs. 267/00, previo riscontro 
della regolare esecuzione del servizio ed in seguito al ricevimento di apposita fattura, dando 
atto che l’esigibilità della presente obbligazione avverrà entro il 31 dicembre dei rispettivi anni 
di competenza.

Lì, 09/03/2021 IL DIRIGENTE DELL’AREA SERVIZI 
GENERALI E ALLA PERSONA

CUSATIS MONICA
(Sottoscritto digitalmente ai sensi

dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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E-S Capitolo/Art. Imp. / Acc. Sub-Impegno Liquidazione Mandato Tipo Importo Descrizione

Pagina 1 di 1ELENCO MOVIMENTI PROPOSTA
PRP - 561 / 2021

Esercizio 2021

S 1030274 / 0 1 / 2023 Prenotazione 3.355,00 BASICO SRL - SERVIZI POSTALI
01/04/2021 - 31/03/2023 - GENNAIO -
MARZO 2023

S 1030274 / 0 112 / 2022 Prenotazione 13.420,00 BASICO SRL - SERVIZI POSTALI
01/04/2021 - 31/03/2023 -  ANNUALITA' 2022

S 1030274 / 0 876 / 2021 Prenotazione 10.065,00 BASICO SRL - SERVIZI POSTALI
01/04/2021 - 31/03/2023 - APRILE -
DICEMBRE 2021
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Allegato Offerta Economica - OE

Spettabile Comune di Novate Milanese

Settore Sportello al Cittadino

Via Vittorio Veneto, 18 20026 Novate Milanese (MI)

denominazione _____________________________________

codice fiscale/ Partita Iva ______________________________

denominazione _____________________________________

con espresso riferimento all’impresa che rappresenta

PROPONE LA SEGUENTE OFFERTA

 dove F corrisponde,per ogni riga, a  

 (col.E *col. C)*col D 

 la cui somma finale costituisce il valore dell'offerta messo a gara 

A B C D E F

Nome Descrizione

PS1 posta prioritaria tramite Poste Italiane fino a 20 gr. 1500 21% 0

PS2 posta prioritaria tramite Poste Italiane da 21 a 50 gr. 50 0,7% 0

PS3 posta prioritaria tramite Poste Italiane da 51 a 100 gr. 50 0,7% 0

PRar1 posta racc. tramite Poste Italiane AR fino a 20 gr. 650 9,0% 0

PRar2 posta racc. tramite Poste Italiane AR da 21 a 50 gr. 50 0,7% 0

PRar3 posta racc. tramite Poste Italiane AR da 51 a 100 gr. 25 0,3% 0

ID1 posta prioritaria con consegna diretta fino a 20 gr. 3000 41,5% 0

ID2 posta prioritaria con consegna diretta da 21 a 50 gr. 90 1,0% 0

ID3 posta prioritaria con consegna diretta da 51 a 100 gr. 30 0,5% 0

RD1 posta racc. con consegna diretta AR fino a 20 gr. 1750 24,0% 0

RD2 posta racc. con consegna diretta AR da 21 a 50 gr. 25 0,3% 0

RD3 posta racc. con consegna diretta AR da 51 a 100 gr. 20 0,3% 0

VALORE OFFERTA 0

Il presente documento informatico è stato sottoscritto con firma digitale

Data _______________

TITOLARE O LEGALE RAPPRESENTANTE

_______________________________________

PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA PER L’AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO POSTALE PER LA CORRISPONDENZA DEL COMUNE DI NOVATE 
MILANESE PER IL PERIODO 01/04/2021 – 31/03/2023

Il sottoscritto (nome e cognome) 
_____________________________________________________

nato a _______________________________________________ il 
_________________________

residente nel Comune di  _________________________________________Provincia 
__________

Via/Piazza n. 
_____________________________________________________________________

in qualità di (barrare il caso d’interesse con una X):

�        Legale rappresentante della ditta (dati societari)

�        Titolare della ditta individuale (dati societari)

______________________________

quantità 
presunta

Incidenza 
% fornitura

costo 
offerto

somma 
ponderata
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Comune di Novate Milanese 
Servizio Archivio e Protocollo 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 123 / 2021 

OGGETTO:  AFFIDAMENTO  SERVIZIO  POSTALE  PER  LA  CORISPONDENZA  DEL 
COMUNE DI NOVATE MILANESE PER IL PERIODO 01/04/2021 - 31/03/2023 

IL DIRIGENTE DELL’AREA SERVIZI GENERALI E ALLA PERSONA
ATTESTAZIONE AI SENSI DELL’ART. 183, COMMA 7, TUEL

Si appone il visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria.

Si attesta altresì di aver effettuato con esito positivo la valutazione di incidenza 
del
provvedimento sull’equilibrio finanziario della gestione.

Dalla data odierna il suddetto provvedimento è esecutivo a norma dell’art. 183, 
comma 7, del
TUEL.

Lì, 09/03/2021 IL DIRIGENTE AREA 
SERVIZI GENERALI E ALLA PERSONA

CUSATIS MONICA 
(Sottoscritto digitalmente ai sensi

dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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